
 台灣維達衛生用品股份有限公司 

 

台灣維達在地已深耕 30 多年，始終秉承「健康生活從維達開始」的生活理念，竭

誠為我們的每一位消費者和客戶提供最優質的衛生護理用品和服務。 不論是在失

禁護理、嬰兒護理、生活用紙、女性護理，我們都擁有許多強勢、知名的品牌。 

像是: TENA 添寧、Dr. P 包大人、Libero 麗貝樂、Tempo 得寶、Tork 多康、

Libresse 薇爾、Drypers...等，致力為我們的消費者及客戶帶來最佳的解決方案以成

為他們心目中的第一選擇。 

104 人力銀行招聘連結: https://www.104.com.tw/job/8ckdv?jobsource=index_s 

【外商】銷售支持專員 Sales Support Executive, Commercial (Contractor)  

➢ 職務類別 :業務助理、行政人員、行政助理 

➢ 工作性質: 約聘人員(約 8 個月) 

➢ 上班地點: 台北市大安區安和路一段 29 號 17 樓 (距捷運忠孝敦化站約 240 公尺 

➢ 工作內容 

1. 定期提供各通路業績報表  

2. 定期彙整各經銷商相關銷售報表 

3. 客戶資料更新(公司系統)  

4. 協助業務團隊日常作業，使內部簽核流程順暢  

5. 協助其他主管交辦事項 

 

條件要求 

➢ 工作經歷: 不拘 

➢ 學歷要求: 專科以上 

➢ 科系要求: 不拘 

➢ 語文條件: 不拘 

➢ 擅長工具: Excel(要會 vlookup 樞紐)、PowerPoint 

➢ 工作技能: 文書處理╱排版能力、行政事務處理、報表彙整與管理、文件或資

料輸入建檔處理、文件檔案資料處理、轉換及整合工作、負責文件更新、發

行、審核與跟催作業、文書處理軟體操作、專案管理軟體操作、簡報軟體操作 
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